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КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


16.12.2025                                        г.п.Козулька                                                № 389
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. № 1993-р «Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями», постановлением администрации района от 10.06.2019 г. № 167 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь ст. ст. 12, 14, 18, 31 Устава Козульского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на начальника отдела муниципального хозяйства.
3. Постановление вступает в силу после его официального обнародования посредством официального опубликования и размещения на официальном сайте Администрации Козульского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2026 года.
Глава Козульского 

муниципального округа                                                                       И.В. Кривенков
Винокурова Юлия Игоревна
8(39154)4-15-20
Приложение

к постановлению 

Администрации округа
от 16.12.2025 № 389
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» представляет собой нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее по тексту – административный регламент).

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).

1.2. В качестве заявителей выступают:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели; 

- юридические лица.
От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право 
в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
Для получения муниципальной услуги заявление с документами, подается одним из следующих способов:

- лично (через уполномоченного представителя) в Отдел муниципального хозяйства (далее – Отдел) по адресу: 662050, Красноярский край, Козульский муниципальный округ, г.п.Козулька, ул. Советская, 59;

- лично (через уполномоченного представителя) в Краевое государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ);

- в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru) и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.krskstate.ru) (далее – портал государственных услуг);

- посредством электронной почты с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в форме электронных образов документов (документов на бумажном носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с сохранением их реквизитов);

- посредством почтовой связи на бумажном носителе по адресу: 662050, Красноярский край, Козульский муниципальный округ, г.п.Козулька, ул. Советская, 59.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

1.3.1. Местонахождение Администрации Козульского муниципального округа (Отдела муниципального хозяйства администрации округа): Козульский муниципальный округ, г.п.Козулька, ул. Советская, 59, 3 этаж, кабинет 3-08.

Почтовый адрес: 662050, Красноярский край, Козульский муниципальный округ, г.п.Козулька, ул. Советская, 59.

  График работы Отдела: 

  понедельник – пятница: с 8.00ч. до 17.00ч., (перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч.), кроме выходных и праздничных дней.

График приема граждан и юридических лиц:

понедельник, вторник, пятница: с 13.00 до 17.00.

1.3.2. Начальник отдела муниципального хозяйства - 3 этаж, кабинет 3-04, контактный телефон: 8 (39154) 4-15-19.

Специалисты отдела муниципального хозяйства - 3 этаж, кабинет 3-08, контактный телефон: 8 (39154) 4-15-20.

1.3.3. Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна на официальном сайте Администрации Козульского муниципального округа.

Электронный адрес Отдела: omh-adm@mail.ru
1.3.4. Информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги можно воспользоваться с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и краевом портале государственных и муниципальных услуг: http://www.gosuslugi.krskstate.ru.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2)    круг заявителей;

3)    срок предоставления муниципальной услуги; 

          4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;  

6) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.

1.3.5. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, является открытой и предоставляется путем:

а) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении администрации округа, 3 этаж;

б) использования средств телефонной связи;

в) проведения консультаций специалистами отдела.

На информационном стенде в помещении Администрации округа размещаются: 

1)   текст Регламента;

2) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги.

Лица, обратившиеся в Отдел непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

1)  о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

2) об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

3)   о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги на любом этапе при непосредственном обращении в Отдел в приемное время.

Информация о порядке предоставления Услуги, ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, поданных в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, может быть получена в МФЦ.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов».
2.2. Наименование Органа, предоставляющего муниципальную услугу: Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Козульского муниципального округа в лице ее структурного подразделения – отдела муниципального хозяйства либо через МФЦ.
2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Красноярскому краю 
(далее - Управление Роспотребнадзора по Красноярскому краю).
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача (направление) решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – ТКО);

выдача (направление) решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов или об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО не должен превышать 7 рабочих дней со дня поступления заявки.

Срок направления принятого решения заявителю не должен превышать 3 рабочих дня со дня его принятия.
2.5.1. Сроки административных процедур:
- прием и регистрация заявки с прилагаемыми документами 
от заявителя - в день поступления заявки, а если заявка поступила после - 16.00 час., регистрируется на следующий рабочий день;

- рассмотрение документов и принятие решения о выдаче (направлении) решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО 
либо о выдаче (направлении) решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО, либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуг с указанием причины отказа – не более 5 дней с момента регистрации заявки;

- выдача заявителю результата муниципальной услуги - 6 дней с даты поступления документа ответственному за исполнение административной процедуры.

В случае направления запроса в Управление Роспотребнадзора
по Красноярскому краю в целях оценки заявки и прилагаемых документов 
на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации 
в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления ТКО срок предоставления муниципальной услуги составляет 17 календарных дней.
Срок приостановления муниципальной услуги не установлен действующим законодательством.
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 24.06.1998 № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.06.1998, № 26, ст. 3009). 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822). 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168; «Собрание законодательства Российской Федерации» от 2 августа 2010 г. № 31, ст. 4179) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (первоначальный текст опубликован в изданиях: «Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165; «Собрание законодательства Российской Федерации» от 31 июля 2006 г. № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета» от 3 августа 2006 г. № 126-127);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2016 № 1156 «Об обращении с твердыми коммунальными отходами и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 года № 641» («Собрание законодательства Российской Федерации», 21.11.2016, № 47, ст. 6640). 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра» «Российская газета», № 199, 07.09.2018, «Собрание законодательства РФ», 10.09.2018, № 37, ст. 5746).
- Федеральным законом от 30 марта 1999 года № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Заявитель направляет заявку, по форме согласно приложению 1 
к настоящему административному регламенту, с приложением следующих документов:
- схема территориального размещения места (площадки) накопления ТКО на карте масштаба 1:2000 (на базе геоинформационных систем) (далее - схема) с указанием расстояния до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи, территорий медицинских организаций (далее - объекты нормирования), а также с указанием подъездного пути;
- расчет суточного объема образования ТКО;
- эскиз основания места (площадки) ТКО с обозначением длины и ширины основания места (площадки) ТКО, а также основания мусоросборников (длина, ширина) с учетом их посадки (размещения) на месте (площадке) ТКО;
- информация о санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятиях при эксплуатации контейнерных и специальных площадок, 
в случае уменьшения расстояния от места (площадки) накопления ТКО 
до объектов нормирования;
- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (паспорт), за исключением случая подачи заявки посредством Единого портала;

- копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, а также удостоверяющего его личность, за исключением случая подачи заявки посредством Единого портала, в случае если интересы заявителя представляет представитель заявителя;

- заключение Управления Роспотребнадзора по Красноярскому краю краю об оценке соответствия места накопления ТКО требованиям законодательства РФ в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения.
Документы, запрашиваемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости 
на земельный участок, на котором планируется создание места (площадки) накопления ТКО;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) 
по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, 
либо в электронном виде с электронной подписью, сформированная 
с использованием Интернет-сервиса, размещенного на сайте регистрирующего органа.

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, 
по собственной инициативе.

2.7.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ.
2.7.3. Заявитель имеет право лично либо через своих представителей представить заявку с прилагаемыми документами в орган, предоставляющий муниципальную услугу:

- в письменном виде по почте (с описью вложения и с уведомлением
о вручении) или в корреспонденцию органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- в электронной форме;

- через МФЦ.

2.7.4. Требования, предъявляемые к документам, необходимым 
для предоставления муниципальной услуги.

2.7.5. Копии представляются в 1 экземпляре. Копии должны быть заверены в установленном порядке.

2.7.6. К заявке могут быть приложены также копии документов, касающихся предмета запроса, на усмотрение заявителя (которые заявитель считает необходимым приложить).
2.8. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

- представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с 2.7.1 настоящего административного регламента для предоставления муниципальной услуги;

- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.
2.9. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.10. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:
- если в заявке отсутствуют необходимые данные для принятия решения 
о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО;

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

2.13. Максимальный срок регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации заявки не должен превышать одного дня.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявки о предоставлении муниципальной услуги, стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещения Администрации округа должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.14.2. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела. Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.

2.14.3. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами.

2.14.4. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, копировальным аппаратом, сканирующим устройством, а также офисной мебелью.

2.14.5. Места ожидания для заявителей оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).

2.14.6. Помещения Администрации Козульского муниципального округа оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

- средствами оказания первой медицинской помощи;

- туалетными комнатами;

- кнопкой вызова персонала для маломобильных групп населения.

2.14.7. Для заявителей, являющихся инвалидами, создаются надлежащие условия, обеспечивающие доступность муниципальной услуги:

- вход в здание (помещения) Администрации округа оборудуется пандусами, расширенными проходами для беспрепятственного доступа инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- при необходимости должностными лицами Администрации инвалиду оказывается содействие при входе, выходе и перемещении по помещениям администрации;

- должностными лицами Администрации инвалидам оказывается необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
- допуск в помещения Администрации сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное бучение, выданного в установленной форме.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами Администрации округа. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Консультирование по телефону допускается в течение рабочего времени, время консультирования не может превышать пяти минут. При консультировании по телефону специалист Администрации округа должен назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.

Если поставленный вопрос не относится к компетенции специалиста Администрации округа, специалист должен сообщить номер телефона должностного лица или организации, в чьей компетенции находится решение поставленного вопроса.

В любое время со дня приема документов в соответствии с графиком работы Администрации округа заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в устном виде, посредством телефонной связи, электронной почты, в письменном виде.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации округа в информационно-коммуникационной сети Интернет, на едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее - единый портал).

Показателями качества муниципальной услуги являются:

-   исполнение обращения в установленные сроки; соблюдение порядка выполнения административных процедур;

- количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги, количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- исключение фактов необоснованного отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

-  исключение необоснованных отказов в предоставлении муниципальной услуги; 

- исключение необоснованных отказов в предоставлении информации о муниципальной услуге.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.16. Особенности предоставления муниципальных услуг в КГБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и в электронной форме:

2.16.1. КГБУ «МФЦ» осуществляет:
- информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- прием заявки и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

2.16.2. Для заявителя в электронной форме обеспечивается:
-  получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края;

-  формирование запроса на предоставление муниципальной услуги на странице муниципальной услуги на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края:  www.gosuslugi.krskstate.ru;

- получение сведений о ходе выполнения запроса на предоставление муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет» на региональном портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края.
2.16.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
- документы, прилагаемые заявителем к заявлению в
электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.16.4. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений,
отличных от цветного графического изображения);

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе
цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый
из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
          2.16.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.17. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или осуществления действий.

Отделу при предоставлении муниципальной услуги не допускается:

- отказывать в приеме заявки и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

-  отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявка и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

- требовать от заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявки и документов к ней; 
- рассмотрение представленных документов и принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 
- выдача (направление) решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявки и документов к ней.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию округа с документами, предусмотренными пунктом 2.7.1 регламента.

Заявка о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к ней документы, могут быть представлены заявителем (его представителем):

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- в электронной форме в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом;

- посредством почтового отправления на бумажном носителе;
- при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3.2.1. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями.
3.2.2. Заявка и документы о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, а если заявка 
с прилагаемыми к ней документами поступила после -16.00 час,  на следующий рабочий день.
3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры 
по приему, регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги выполняет следующие действия:

3.2.3.1. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным настоящим административным регламентом;

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя способом, указанным заявителем при подаче заявки, в том числе в электронной форме, о наличии препятствий для приема документов, с указанием выявленных недостатков 
в представленных документах и предложением о принятии мер 
по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков 
в течение приема, документы возвращаются заявителю.

По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения;

3.2.3.2. регистрирует заявку о предоставлении муниципальной услуги 
с прилагаемыми к ней документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных 
в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.2.4. Если заявка и прилагаемые к ней документы, представляются заявителем (представителем заявителя) в орган, предоставляющий муниципальную услугу, лично, такой орган выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня 
и даты получения. Расписка выдается заявителю (представителю заявителя) 
в день получения органом, предоставляющим муниципальную услугу таких документов.

В случае, если заявка и прилагаемые к ней документы, представлены 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, посредством почтового отправления, расписка в получении таких заявок и документов направляется органом, предоставляющим муниципальную услугу по указанному в заявке почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При поступлении заявки и прилагаемых к ней документов через Единый портал, получение заявки и прилагаемых к ней документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявки, дату получения указанной заявки и прилагаемых к ней документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов.

При установлении несоответствия, представленных заявок
и прилагаемых к ней документов требованиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, заявитель получает информацию на Едином портале, свидетельствующую об отказе в принятии заявки и прилагаемых к ней документов.

Сообщение о получении заявки и прилагаемых к ней документов, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявки в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.5. Прием заявки и прилагаемых к ней документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

3.2.6. Административная процедура выполняется в день поступления заявки в орган, предоставляющий услугу, а если заявка поступила после – 16.00 час, на следующий рабочий день.

3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявки и прилагаемых к ней документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленным разделом 2.8 административного регламента.
3.3. Рассмотрение заявки и прилагаемых к ней документов и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация в органе, предоставляющем муниципальную услугу, заявки и прилагаемых к ней документов.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный 
за исполнение административной процедуры).
3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных разделом 2.8 настоящего административного регламента и по результатам проверки осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе 
в предоставлении услуги.

3.3.4. В случае направления запроса в Управление Роспотребнадзора по Красноярскому краю в целях оценки заявки и прилагаемых документов на предмет соблюдения требований законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения к местам (площадкам) накопления ТКО, ответственный за исполнение административной процедуры направляет Заявителю уведомление об увеличении срока предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту, способом, указанным в заявке.
3.3.5. В случае отказа в предоставлении услуги по причине предоставления неполного пакета документов Заявителем, срок составляет 3 (три) рабочих дня с момента поступления заявления. При этом установлен запрет на требование предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе.

3.4. Направление заявителю решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному за исполнение административной процедуры документа, подтверждающего принятие решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4.2. Ответственный за исполнение административной процедуры обеспечивает направление документа, подтверждающего принятие решения 
о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

В электронной форме результат предоставления муниципальной услуги может быть выдан заявителю посредством Единого портала.

В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги заявитель получает 
в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.4.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача (направление) решения о согласовании создания места (площадки) накопления ТКО по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

- выдача (направление) решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления ТКО по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:

Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется начальником Отдела и включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами действующего законодательства, а также положений Регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в журнале регистрации входящих и исходящих документов у специалиста Отдела.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своих непосредственных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и форма контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в результате действия (бездействие) начальника Отдела.

Плановые проверки проводятся на основании планов работы.

Внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Администрацией Козульского муниципального округа и уполномоченными должностными лицами.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

За систематическое или грубое однократное нарушение требований Регламента должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента по предоставлению муниципальной услуги, со стороны уполномоченных должностных лиц включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба):

Заявитель имеет право подать жалобу на решение, действие или бездействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы:

Предметом жалобы являются решения и (или) действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, принятые (осуществленные) с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги, а также неисполнение или ненадлежащее исполнение должностными лицами служебных обязанностей, установленных административным регламентом и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Жалоба, поступившая в Администрацию Козульского муниципального округа, должна содержать:

-  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
Жалоба, поступившая в Администрацию Козульского муниципального округа, подлежит обязательной регистрации специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация обращения, в течение 1 рабочего дня со дня ее поступления.

5.3. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке:

Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной 
услуги обжалуются в Администрацию Козульского муниципального округа по адресу: г.п. Козулька, ул.Советская, 59, телефон 8 (39154) 4-15-00.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, в Администрацию Козульского муниципального округа.

Администрация Козульского муниципального округа:

Адрес: 662050, Красноярский край, Козульский муниципальный округ, г.п.Козулька, ул. Советская, 59.

График работы Администрации Козульского муниципального округа: понедельник - пятница: с 8.00 час. до 17.00 час., (перерыв с 12.00 час. до 13.00 час.), кроме выходных и праздничных дней. 

Телефон/факс: 8 (39154) 4-15-00. 

E-mail: adm@kozulka.krskcit.ru.

Решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Отдела обжалуются в порядке подчиненности Главы Козульского муниципального округа.  Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов Отдела подается в порядке подчинения на имя Главы Козульского муниципального округа.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)   нарушение срока регистрации заявления;

2)   нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Козульского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги, настоящим регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми    актами Козульского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Козульского муниципального округа;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Козульского муниципального округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами Козульского муниципального округа; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Порядок рассмотрения жалобы:

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с жалобой: в письменной форме по почте, через многофункциональный центр, в электронной форме  с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и (или)    регионального портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.krskstate.ru),  а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации Козульского муниципального округа на решение и действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или его должностного лица. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц является подача заявителем жалобы.
5.5. Сроки рассмотрения жалобы:

Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы:

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края и нормативными правовыми актами Козульского муниципального округа;

-  отказать в удовлетворении жалобы;

- в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон № 210-ФЗ), незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры (пункт 9 статьи 11.2 Закона № 210-ФЗ).

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы:

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется при личном приеме, по телефону, путем ответов в письменной форме посредством почтовой связи, а также согласно указанным в настоящем Регламенте - электронной почте, факсу, посредством размещения на официальном сайте и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», краевом портале государственных и муниципальных услуг.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе:

Заявители имеют право обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы:

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, официальном сайте Администрации Козульского муниципального округа, едином портале государственных и муниципальных услуг.

Главный специалист 

по энергосбережению и ЖКХ                                                       Ю.И. Винокурова

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» 

	
	В 

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
от 

(наименование организации, Ф.И.О. физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)

_________________________________

(ИНН, юридический и почтовый адрес, адрес регистрации по месту жительства 
для физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, электронная почта)
_________________________________

(Ф.И.О. руководителя, телефон)


ЗАЯВКА 

о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов на территории ____________________________________:

1. Данные о месте (площадке) накопления ТКО:

1.1. Адрес: _______________________________________________________
1.2. Географические координаты (при наличии): ______________________;    

1.3. Кадастровый номер земельного участка, в пределах которого планируется создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (при наличии) ______________________________.
2. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:
2.1. наличие водонепроницаемого покрытия с уклоном для отведения талых и дождевых сточных вод (есть/нет, указать тип покрытия: асфальт, бетонная плита и т.д.): _______________________________________________;   

2.2. длина _____ м, ширина ______м, площадь покрытия _____ кв. м;
2.3. тип емкостей (бункер, евроконтейнер, заглубленный контейнер и т.д.), количество емкостей, технические параметры емкостей (длина, ширина, площадь основания емкости, наличие крышек)_____________________________________;

2.4. общий объем емкостей _____________________________ куб. м;
2.5. площадь специальной площадки (объем бункера) для крупногабаритных отходов ___________________________ кв. м (куб. м);
2.6. ограждение по периметру с трех сторон (есть/нет (нужное подчеркнуть), высота ограждения, в том числе высота ограждения специальной площадки для накопления крупногабаритных отходов, м, наличие навеса над контейнерами) ____________________________________;
2.7. информационный аншлаг (есть/нет) _____________________________.

3. Данные о соблюдении санитарных норм и правил:

3.1. минимальная удаленность до многоквартирных жилых домов, индивидуальных жилых домов, детских игровых и спортивных площадок, зданий и игровых, прогулочных и спортивных площадок организаций воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи _________________________________________________________________ м;
3.2. минимальная удаленность от территории медицинских организаций _________________________________________________________________ м.

4. Данные о собственнике места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:

4.1. для юридического лица:


полное наименование: ____________________________________________; 

ОГРН: __________________________________________________________; 

фактический адрес: _______________________________________________;
контактные данные: ______________________________________________;

электронная почта:_______________________________________________;
4.2.
для индивидуального предпринимателя: 

Ф.И.О.: _________________________________________________________;
ОГРН: __________________________________________________________; 

адрес регистрации по месту жительства: _____________________________;
контактные данные: ______________________________________________;

электронная почта:_______________________________________________;
4.3.
для физического лица: 

Ф.И.О.: _________________________________________________________;
серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность: _____________________________________________

________________________________________________________________;
адрес регистрации по месту жительства: _____________________________
________________________________________________________________;
контактные данные: ____________​​​​​​_​_________________________________;
электронная почта: _______________________________________________;
5.
Данные об источниках образования твердых коммунальных отходов, складируемых на месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов:

наименование (многоквартирный дом (административное здание, предприятие и т.д.):
адрес(-а): _______________________________________________________
________________________________________________________________;
площадь объекта (многоквартирного дома, административного здания, предприятия, учебного заведения и т.д.) _____________________________ кв. м;       

количество жителей (учащихся, участников и т.д.): _____________человек.

6. Способ получения решения и иных документов (нужное указать):

почтовое отправление с уведомлением о вручении;
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 получение лично в МФЦ;
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 получение лично в органе, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги, в который подается заявка;
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 в электронной форме через Единый портал.

В соответствии   с  Федеральным  законом  от  27  июля  2006  г.  № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю   согласие   на   обработку своих персональных данных в указанных в заявке.

	Выдана расписка в получении документов:
	«___» ______   20___ г. № ______

	Расписку получил
	«___» _______ 20___ г. №  _____
 

	Подпись
	_______________________

(Ф.И.О.)
	____________________

(подпись)

	Дата «___» __________________ 20___ г.


Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
                                                              Ф.И.О. (наименование заявителя):

                                          

 __________________________________
                                          

 __________________________________
                                          

 Адрес:____________________________

                                           

 __________________________________
                                          

__________________________________
	РЕШЕНИЕ

о согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

	№ ____
	«___» _________ 20___ г.

	В соответствии с Правилами обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 г. № 1039, Типовым положением____________________________________________

                                    (наименование органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

в лице______________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)



	(должность)
	(Ф.И.О.)

	принято решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: ______________________________

____________________________________________________________________

собственнику места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов:

____________________________________________________________________

в лице заявителя: 

___________________________________________________________________,

действующего на основании (Устава, по доверенности):

___________________________________________________________________,


	
	
	
	
	

	(должность)
	М.П.
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Получил: «___» ____________ 20___ г.

    (заполняется в случае получения решения лично)
	_______________________

(подпись заявителя)

	Решение направлено в адрес заявителя

(заполняется в случае направления решения по почте)
	«_____» ___________ 20____ г.

	__________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего решение в адрес заявителя)


Приложение 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания

 места (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»
	РЕШЕНИЕ

об отказе в согласовании создания места (площадки)

накопления твердых коммунальных отходов

	«___» ____________ 20___ г.
	г.п.Козулька

	В связи с обращением ________________________________________________

                                                 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

____________________________________________________________________

о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов по адресу: ___________________________________________________
на основании <*> ____________________________________________________

(указать обстоятельства, послужившие основанием для отказа)

по результатам рассмотрения представленных документов ____________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

принято решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов

	
	
	
	
	

	(должность)
	М.П.
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Получил: «___» ____________ 20___ г.

(заполняется в случае получения решения лично)
	_________________________

(подпись заявителя)

	--------------------------------

<*>В случае принятия решения об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов указывается основание такого отказа, предусмотренное пунктом 8 Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 г. 
№ 1039, и конкретные обстоятельства, послужившие основанием для отказа.

	Решение направлено в адрес заявителя

(заполняется в случае направления решения 

по почте)
	«_____» _______ 20____ г.

	__________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего решение в адрес заявителя)


Приложение 4 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Согласование создания 

места (площадок) накопления твердых 

коммунальных отходов»  
Ф.И.О. (наименование заявителя):

                                          

 __________________________________
                                          

 __________________________________
                                          

 Адрес:____________________________

                                           

 __________________________________
	УВЕДОМЛЕНИЕ

об увеличении срока предоставления муниципальной услуги

«Согласование создания места (площадки) накопления твердых

коммунальных отходов»

	«___» ____________ 20___ г.


	г.п.Козулька

	Настоящим уведомляю, что после рассмотрения представленных Вами документов для предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов» 
по адресу: __________________________________________________________,

принято решение об увеличении срока предоставления муниципальной услуги до ___ календарных дней в связи с направлением запроса 
в Управление Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Красноярскому краю.

Основание: пункт 2.5 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	М.П.

	Уведомление направлено в адрес заявителя
	«_____» _______ 20____ г.



	_____________________________________________

(Ф.И.О., подпись должностного лица,

направившего уведомление в адрес заявителя)


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие Администрации Козульского муниципального округа, расположенной по адресу: ______________________________________________,  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» со сведениями, представленными мной в Администрацию Козульского муниципального округа, для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги.


Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

"__" ______________20 ___ г.         ___________________              _________________________

               (дата)                                                       (подпись)                                           (расшифровка подписи) 

Примечание: согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают

                        их законные представители.
