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КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


17.06.2019



п.г.т. Козулька




№170
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества»
 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07. 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь ст. 16,19,22,42 Устава района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный Регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества» согласно приложению.

2. Постановление администрации района от 16.09.2010 №502 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги», постановление администрации района от 05.02.2016 №54 «О внесении изменений в постановление администрации района от 16.09.2010 №502 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»» считать утратившими силу.

3. Постановление вступает в силу после его официального опубликования и подлежит размещению на сайте администрации района.
Глава района                                                                                       Ф.В. Гардт

Шарманова Александра Валерьевна

839154-4-15-08

Приложение 

к постановлению

администрации района

от 17.06.2019 № 170
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТАЦИЕЙ  КОЗУЛЬСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Козульского района" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги - выдачи выписок из реестра муниципальной собственности Козульского района (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц.
Выписка из реестра муниципальной собственности – это документ, подтверждающий нахождение имущества в муниципальной собственности. В данном документе указываются объект учета, его технические характеристики, местонахождение, реестровый номер и основание включения объекта в реестр.
1.2. Заявителями, которым предоставляется государственная услуга, являются (далее - заявители):

граждане Российской Федерации,

иностранные граждане,

лица без гражданства,

юридические лица.

От имени физического лица может выступать представитель, действующий в силу указания закона или в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее - представитель).

От имени юридического лица может выступать представитель, действующий в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства (далее - представитель).
1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информация о местонахождении, графике работы Отдела и справочных телефонах:

место нахождения: 662050, Красноярский край, Козульский район, пгт. Козулька, ул. Советская, 59, каб. 2-08;

график работы: пн.-пт. 08-00-12-00, 13-00-17-00, сб, вс – выходные дни, в предпраздничные дни продолжительность рабочего дня сокращается на 1 час.

тел. 8-(391-54)-4-15-08 

эл. почта koz-kumi@yandex.ru
электронный адрес сайта администрации района: http://admkozulka.ru.
1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- непосредственно при личном обращении в отдел по имуществу и земельным отношениям администрации района;

- с использованием средств телефонной связи по номеру: 8(931) 4-15-08, электронной почты koz-kumi@yandex.ru;

- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: на Едином портале государственных  и  муниципальных услуг (gosuslugi.ru); на официальном сайте администрации района;

- на информационных стендах администрации района;

- по письменному обращению, направленному по адресу: 662050, Красноярский край, Козульский район, пгт. Козулька, ул. Советская, 59.

1.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) может быть получена на официальном сайте в сети Интернет www.24mfc.ru.
1.4. Заявитель вправе подать или направить в отдел по имуществу и земельным отношениям администрации района  заявление для предоставления муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы по своему выбору одним из следующих способов:

а) посредством направления заявления о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности на бумажном носителе почтовой связью. 

б) при личной подаче заявления о выдаче выписки из реестра муниципальной собственности на бумажном носителе.

в) с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: электронной почты (koz-kumi@yandex.ru).
г) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Козульского района» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Козульского муниципального района в лице отдела по имуществу и земельным отношениям администрации района (далее Отдел).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- предоставление выписки из реестра муниципальной собственности; 

- уведомление в письменной форме об отсутствии объекта в реестре муниципальной собственности;

- уведомление в письменной форме об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок исполнения муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты поступления заявления.
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации (Собрание  законодательства РФ, 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета", № 168, 30.07.2010).
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822).

- Устав Козульского муниципального района Красноярского края                    от 16.06.1997 №4-2Р.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление по форме, приведенной в приложении N 1 к Административному регламенту, в котором должно быть заполнено:
2.6.1.1. Для заявителя - физического лица:

- фамилию, имя, отчество заявителя, либо уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, удостоверяющего личность физического лица, либо  уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, адрес почты в случае направления ответов в электроном виде;

- дата, подпись заявителя, либо уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);
- номер телефона.
2.6.1.2.  Для заявителя - юридического лица:

- полное наименование, организационно-правовая форма юридического лица;

- реквизиты документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя заявителя (если интересы представляет уполномоченный представитель);

- сведения о государственной регистрации;

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;

- адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- подпись уполномоченного представителя заявителя;
- номер телефона.
2.6.1.3. Обязательные сведения, которые указываются в заявлении:

- характеристики объекта муниципального имущества, позволяющие его однозначно определить (наименование, адресные ориентиры и т.п.);

- количество экземпляров выписок.
2.6.2. Документы могут быть представлены заявителем или его представителем в письменной форме лично либо посредством почтовой связи в Отдел или в МФЦ, а также в электронной форме.
2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.6.4. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.6.4.1. Несоблюдение требований статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" влечет отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.6.5. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.6.6. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются следующие обстоятельства:

1) заявление не соответствует требованиям подпункта 2.6.1 пункта 2.6 Административного регламента;

2) текст заявления не поддается прочтению;

3) в заявлении отсутствуют сведения об объекте;

4) от заявителя поступил отказ от получения государственной услуги.

2.7. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Прием заявителей на подачу заявления в Отделе ведется без предварительной записи в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

2.9. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в Отдел посредством почтовой связи либо через МФЦ, а при личном представлении заявления в течение 15 минут с момента передачи заявления  специалисту Отдела.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. Помещение, в котором исполняется муниципальная услуга, должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормами.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и письменными столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды должны содержать информацию по вопросам исполнения муниципальной услуги:

- текст административного регламента;

- образцы заполненных заявлений и перечень документов, прилагаемых к заявлению.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и должны быть оборудованы стульями (не менее чем 3 (три)), противопожарной системой, системой охраны.

2.111. Показателями оценки доступности муниципальной услуги         «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Козульского района» являются:

- территориальная доступность, здание администрации Козульского муниципального района расположено в центре пгт. Козулька, в наличии необходимое количество парковочных мест, в том числе для инвалидов;

- наличие необходимой инфраструктуры – оборудованные места ожидания;

- информированность заявителей о получении муниципальной услуги   (о содержании муниципальной услуги, порядке и условиях получения (включая необходимые документы), правах заявителей).

2.12. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- качество и полнота оказания муниципальной услуги в соответствии    с установленными настоящим административным регламентом требованиями, компетентность и профессиональная грамотность специалиста, осуществляющего работу по предоставлению муниципальной услуги;

- отношение специалиста, осуществляющего работу по предоставлению муниципальной услуги к заявителю муниципальной услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость);

- оперативность – время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур, которые представлены в блок-схеме (приложение N 2 к Административному регламенту):

прием и регистрация заявления;

рассмотрение заявления;

направление сведений из Реестра, уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.2. Прием и регистрация заявления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Отдел.

3.2.2. Заявление и приложенные к нему документы, поступившие в Отдел при личном обращении заявителя, регистрируется в журнале регистрации специалистом Отдела в день личного обращения заявителя в течение 15 минут с момента подачи его заявителем.

При направлении заявителем заявления почтовой связью, электронной почтой,  поступление из МФЦ специалист Отдела  регистрирует его в день его поступления.

3.2.3. Заявление в течение 1 рабочего дня со дня регистрации специалистом Отдела передается для рассмотрения начальнику Отдела.

Начальник Отдела в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в Отдел определяет исполнителя, дает ему письменное поручение путем проставления резолюции на заявлении и передает его исполнителю.
3.2.4. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления.

3.3. Рассмотрение заявления.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем заявления с резолюцией начальника Отдела о рассмотрении заявления.

3.3.2. Исполнитель осуществляет рассмотрение заявления и устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в п.2.6.6. Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня поступления к нему заявления.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в п. 2.6.6. Административного регламента, исполнитель в течение 1 рабочего дня со дня завершения рассмотрения заявления подготавливает проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и передает его на подписание главе района. После подписания письмо регистрируется в отделе.
3.3.4. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в п. 2.6.6. Административного регламента, исполнитель в день завершения рассмотрения заявления осуществляет поиск сведений об объекте, указанном в заявлении, в Реестре и при установлении наличия (отсутствия) сведений об объекте в Реестре формирует выписку из Реестра, либо подготавливает уведомление об отсутствии сведений об объекте в Реестре.

3.3.5. Результатом являются:

выписка из Реестра;

уведомление об отсутствии сведений об объекте в Реестре.

3.3.6. Результат административной процедуры фиксируется в журнале регистрации выписок из реестра муниципальной собственности.

3.4. Направление выписки из Реестра, уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре либо письма об отказе.

3.4.1. В случае если способ предоставления результата оказания муниципальной услуги - личное обращение, специалист Отдела в день обращения осуществляет выдачу заявителю одного экземпляра выписки из Реестра, уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре, письма об отказе при предъявлении:

документа, удостоверяющего личность;

документа, подтверждающего полномочия представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).

В случае непредставления указанных документов специалист Отдела выдачу не осуществляет.

3.4.2. В случае если способ предоставления результата муниципальной услуги - личное обращение в МФЦ, специалист Отдела направляет почтой один экземпляр выписки из Реестра, уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре или письма об отказе в МФЦ.
3.4.3. В случае если способ предоставления результата муниципальной услуги - почтовое отправление, специалист, ответственный за отправление корреспонденции, в день регистрации документа направляет его почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

3.4.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю сведений (выписки) из Реестра, уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре либо письма об отказе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением специалистами Отдела положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль) и в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль осуществляется начальником отдела по имуществу и земельным отношениям - в отношении специалистов Отдела. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода предоставления муниципальной услуги, напоминаний о необходимости соблюдения сроков рассмотрения заявлений, истребования от исполнителей объяснений причин задержки предоставления муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур специалисты Отдела немедленно информируют своего начальника, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.3. Внеплановые проверки проводятся при поступлении информации о нарушении полноты и качества предоставления муниципальной услуги от заявителей, их представителей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан и организаций, не являющихся заявителями или их представителями.

В случае выявления в результате проведения проверок нарушений прав физических лиц и юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 
4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги должен обеспечивать высокое качество и полноту предоставления муниципальной услуги и исключение коррупционной составляющей.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации муниципального района, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) отдела, специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения, действия (бездействие) отдела по имуществу и земельным отношениям.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной или муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,   в электронной форме в администрацию района, МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя отдела по имуществу и земельным отношениям подаются  главе Козульского муниципального района.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4.3. Жалоба должна содержать:

- наименование отдела, специалистов решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - гражданина либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалистов Отдела;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                 и действием (бездействием) специалистов. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы отдел по имуществу и земельным отношениям администрации района принимает одно из следующих решений:

- удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

5.6. Порядок рассмотрения жалоб.

5.6.1. В случае, если в жалобе, поданной заинтересованным лицом, не указаны его имя и фамилия, почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.6.2. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, она может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов с сообщением заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.6.3. В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и он не подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6.4. В случае, если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. Заинтересованное лицо, направившее жалобу, уведомляется о данном решении.

5.6.5. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается  о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.6.6. Если причины, по которым ответ по существу поставленных                    в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заинтересованное лицо вправе вновь направить жалобу.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых отделом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги.
5.7.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению,                  в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Начальник отдела по имущества и земельным

отношениям администрации района



     А.В. Шарманова
Приложение № 1

к административному регламенту
Главе района Ф.В. Гардту
от ___________________________________

_____________________________________

Ф.И.О. (для физических лиц), полное наименование юридического лица
_____________________________________
_____________________________________
адрес местожительства (для физических лиц), ИНН, местонахождение (для юридических лиц)

паспорт серия _____ № _________________

выданный ____________________________

_____________________________________

«____» _________________ _______ года
для физических лиц

телефон______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Козульского района на:

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта, хар-ка)

Расположенный (ая) по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полный адрес объекта)
Количество экземпляров: ______________
Выписка из реестра муниципальной собственности Козульского района необходима для предоставления: _____________________________________
Способ получения выписки _________________________________________

                                                   почтовым отправлением по адресу, лично, на эл. почту

Дата_____________ подпись_______________

Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги










Главе района Ф.В. Гардту
от ___________________________________

_____________________________________

Ф.И.О. (для физических лиц), полное наименование юридического лица
_____________________________________
_____________________________________

адрес местожительства (для физических лиц), ИНН, местонахождение (для юридических лиц)

паспорт серия _____ № _________________

выданный ____________________________

_____________________________________

«____» _________________ _______ года
для физических лиц

телефон______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной собственности Козульского района на:

________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта, хар-ка)

Расположенный (ая) по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(полный адрес объекта)
Количество экземпляров: ______________
Выписка из реестра муниципальной собственности Козульского района необходима для предоставления: _____________________________________

Способ получения выписки _________________________________________

                                                   почтовым отправлением по адресу, лично, на эл. почту

Дата_____________ подпись_______________










Подготовка выписки из реестра муниципальной собственности или подготовка уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре





Подготовка и направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Поступление заявления





Выдача (направление) заявителю выписки из реестра муниципальной собственности или уведомления об отсутствии сведений об объекте в Реестре





Рассмотрение заявления





Прием и регистрация заявления
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